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Ingresos/Pagos

Los ingresos y los pagos son las cantidades que entran y salen de tus cuentas bancarias o de tu caja.
Estas entradas o salidas pueden desglosarse en varios asientos secundarios.

Para garantizar la exactitud de estos registros, es necesario realizar la conciliacion bancaria, es decir,
comparar los saldos de los movimientos de ingresos y gastos de su cuenta con el extracto bancario

facilitado por el banco.

Lista de cobros/pagos

Acceso: Contabilidad - Ingresos/Gastos

La pantalla muestra los asientos contabilizados correspondientes al mes y a la cuenta seleccionados.
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Py Encaissements et décaissements = O >

. <touss - <tout= - 01/01/26 - 31/12/26 |4 I
D.doc P Paiement ¥ Imputation T Tiers TPt Décaiss. 2 Encaiss. S2FP Libellé bl <tous=

12 01/01/26  01/01/26 Carte Ventes de biens ~ DRATEY DAISY X 120,00 @ Rglt FC 10 - Pomme de terre Bintge Banque perso
13 02/01/26  02/01/26 Carte Achat de petit équ PAPETERIE DU COIl 3,00 ® Gomme pour le bureau Banquepro
16 18/01/26  16/01/26 Cheque Vente de produits DRATEY DAISY 3 00 @ Rglt FC 19 - Beaujolais nouveau Caisse pro o
15 18/01/26  01/01/26 Chéque Vente de produits CAUPTERE HELIE @ Rglt FC 11 - Beaujolais nouveau LOCK —)

17 18/01/26  17/01/26 Cheque Vente de produits DUSTRIEL FIRMIN 00 (@ Rglt FC 20 - Changement carte mére
38 26/04/26 25/04/26 Carte Vente de produits DRATEY DAISY @ Ryglt FC 22 - Beaujolais nouveau
39 28/04/26  27/04/26 Carte Ventilée DRATEY DAISY 50,00 @ Rglt FC 23 - Commande avril 2026
@ o
au

Totaux débit / crédit 3,00 6065,76

La lista 1 muestra las cuentas bancarias no cerradas (si es necesario, puedes visualizar las cuentas
cerradas a través del menu contextual de la lista de cuentas).

Los botones Pagos y Ingreso permiten, respectivamente, introducir un pago o un ingreso.
El boton Extracto muestra la lista de extractos de cuenta de la cuenta bancaria seleccionada.

El campo de bldsqueda 2 permite filtrar los asientos segun la cadena introducida (busqueda
combinada por tercer, concepto, n.2 de cheque o de ingreso, importe con IVA incluido o ID del
asiento).

El botén «Comprobar» permite utilizar la tabla en modo de conciliacién, con el fin de realizar la
conciliacién bancaria.

En la parte derecha de la pantalla 3 se muestra el importe del saldo del Ultimo cierre de cuenta para
la cuenta seleccionada en la lista.

El campo «Saldo actual» corresponde a dicho importe del Gltimo cierre de cuenta, incrementado con
todos los ingresos en la cuenta y disminuido con todos los pagos, para todos los asientos cuya fecha
de movimiento sea estrictamente posterior a la fecha del cierre de cuenta.

. La extension CYBERBANQUE permite cargar movimientos bancarios en formato de texto.
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El menu contextual de la tabla

Menu principal

T =& 2

¥ Totaliser la sélection
Maedifier I'écriture

&  Lier I'écriture
Pour cette écriture

Pour la sélection

Filtrer les écritures
Afficher

Etats écritures

i e <«

Options écran

» Totalizar la seleccidn calcula el total de las lineas seleccionadas (se puede seleccionar mas
de una)

¢ Vincular el asiento permite vincular un asiento a un documento de cliente o de proveedor, y/o
a un proyecto y una tarea. Cuando Gestan genera un asiento desde el botén Cobrar de la lista
de facturas, la vinculacién al documento de compra o de venta es automatica.

Submenu «Para este asiento»

Pour cette écriture * T T -
Attacher une image

Pt fection Passer aprés la fin d'arrété

W Filtrer les écritures . Planifier (écriture récurrente]
® Afficher 5 Ventilation explicite Ctrl+5
Permite:

e Adjuntar una imagen permite vincular una imagen o un PDF (por ejemplo, un escaneo del
ticket de caja) al registro.

» Pasar a después del cierre permite trasladar todos los asientos no conciliados mas alla de la
fecha de cierre. Resulta practico al finalizar una conciliacion, para desplazar todos los asientos
que se habian registrado erréneamente con fechas demasiado tempranas.

e Programar : es decir, registrar un asiento recurrente. Por ejemplo, si pagas una tarifa plana de
teléfono cada mes, puedes registrar un pago mensual que se generara automaticamente

» desglose explicito : es decir, indicar la «xcomposicion» de un asiento; por ejemplo, indicar que,
en una factura de suscripcién a Internet, XXX euros estan sujetos a un IVA del 20 % y YYY euros
a un IVA del 10 %.
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. Sila extension GESTAN_TRESO esta presente, también permite presupuestar, es decir, indicar
gue el asiento en cuestién es recurrente y tenerlo en cuenta en sus previsiones de tesoreria.

Submenu «Para la seleccion»

Pour la sélection >

Modifier ’ ﬂ la date de mouvement Ctrl+T
Y Filtrer les écritures > X Pointer/Dépointer l'imputation
® Afficher ) Masquer le compte
B Etats écritures > Totaliser par imputations le mode de paiement
% Options écran ;)
[E cCopier'38

El menud Para la seleccidn permite, entre otras cosas, modificar en bloque una seleccién de
asientos, por ejemplo, cambiar su imputacién.

El mend Informes de asientos permite iniciar la impresién de numerosos informes relacionados con
los asientos, entre los que destacan:

* ¢l recibo de caja

el recibo (o recibo de entrega)

* el cheque (permite imprimir el cheque correspondiente al asiento seleccionado en un papel
preimpreso).

Submenu «Opciones de pantalla»

- P 1 .
=% Opticns écran > =
= P M Mode masque Ctrl+F3

[El Copier'12 Afficher par dates décroissantes

(El Copier la ligne Afficher les anomalies

[El Copier la colonne Afficher Le n® de chéque

[IU Tout copier Remise/n® de cheque
Couleur de fond Liaison pigce
Liaison projet

EX Exporter la table vers Excel... .
Code budget

El modo de mdscara permite ocultar o mostrar los asientos. Resulta muy practico a la hora de
comprobar los asientos (véase mas abajo).

La ficha de asiento
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®g Ecriture d'encaissement (professionnel) = O >

v 3 |

\- -
“ m 0, 9'3 ?
= Régime ke NOrmal b
Tiers DRATEY DAISY ~
Paiement par Carte ~
i
Libelle Relt FC 23 - Commande avril 2026
Facture FCT 23 DRATEY Daisy du 27/04/2026 : Commande avril 2026 FIE m

o
La fecha de liquidacion es la fecha en la que se produce efectivamente el cobro o el pago.

La fecha del documento es la fecha, si la hay, del documento al que se refiere. En el caso de un
cobro de factura, por ejemplo, esta fecha es la fecha de emisién de la factura. Este dato resulta Util
en caso de que hayas registrado un pago sin la factura del proveedor correspondiente, o en caso de
que hayas pagado con una tarjeta de débito diferido.

La imagen 1 permite adjuntar una imagen al asiento, por ejemplo, un escaneo de la nota de gastos o
de la factura.

Los indicadores 2 y 3 indican si el asiento estd comprobado o justificado. En ese caso, aparecen en
verde.

La imputacion es una descripcion «en claro» que permite establecer la relacién entre el asiento, su
codigo contable y su cddigo de contrapartida. Su menu contextual permite crear nuevas
imputaciones, si es necesario. Si el asiento esta desglosado, el menu desplegable ya no se puede
modificar y aparece un botdén 4 permite abrir la pantalla de desglose de los asientos.

El régimen permite distinguir si se trata de un anticipo, un pago a cuenta u otra cosa. Se trata de
una informacién a titulo informativo, sin implicaciones contables.

El tercero es la persona a la que se refiere el asiento, es decir, aquella que te paga o a la que tu
pagas. En el caso de una factura, el tercero es automaticamente el cliente de la factura. En el caso de
un asiento sin documentos concretos (por ejemplo, una cuenta de restaurante), puedes elegir un
tercero registrado en tu base de datos de contactos o introducir una simple descripcion.

La Cuenta es aquella (cuenta bancaria o cuenta de caja) en la que se contabiliza el movimiento.

En el caso de un pago mediante cheque, puede introducir un nimero de cheque, que debe tener el
formato de un cddigo bancario y un nimero, separados por un espacio. El menu contextual del campo
«N.2 de cheque» permite seleccionar un cddigo bancario. En el caso de un pago mediante LCR,
podra introducir el n.2 de LCR correspondiente.
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El IVA puede mostrarse previamente en funcidn de la imputacion. Para los IVA que no se ajusten a los
tipos estandar, seleccione «Otro» en el menu desplegable de IVA: asi podra introducir por separado
un importe con IVA incluido y otro sin IVA; el tipo definitivo de IVA se calculara en el momento de
validar el asiento.

Tipos de IVA irregulares. Si tiene un asiento con, por ejemplo, un importe con IVA incluido de 15,95
y un importe sin IVA de 15,12, Gestan le mostrara un tipo de IVA del 5,49, ya que se calcula a partir
de los valores introducidos y se redondea (el tipo es del 5,48941). Para obtener un tipo del 5,5 %,
utiliza el menu contextual del importe con IVA incluido Aplicar IVA. Este menu te permitira introducir
un tipo de IVA. Se calculara un importe sin IVA sin redondear (aunque la suma mostrada seguira
siendo 15,12), y el tipo de IVA tendra su valor correcto, es decir, el 5,5 %

La parte inferior de la ficha 5 muestra los posibles vinculos del asiento con una factura, un ticket de
caja 0 una nota de gastos. En el caso de un asiento desglosado, un indicador senala la validez del
desglose.

Aparece un candado cuando el asiento ya no se puede modificar (asiento bloqueado).

Vinculacidn entre facturas y asientos

Al utilizar el botén de cobro de la lista de facturas, el cobro generado incluye el registro de la
vinculacién automatica con la factura liquidada: cuando se solicita la visualizacién de los pagos
correspondientes a un documento concreto, esto permite mostrar los asientos vinculados a dicho
documento.

Es posible eliminar y crear manualmente estos vinculos. En caso de crear un vinculo con una factura
que la salde, el estado de la factura pasara a ser «pagada». Si se elimina una vinculacién con una
factura pagada, el estado de la factura pasara a ser «pago pendiente».

Introduccion de un importe en moneda extranjera

Todos los movimientos se expresan en la moneda de referencia, la especificada en la configuracién
general.

Para expresar el importe en otra moneda, una vez introducido el importe en el campo Importe con
IVA incluido, el menu contextual de dicho campo (o la tecla F2) abrird la pantalla que se muestra a
continuacion.

https://manuel.gestan.fr/ Printed on 2026/11/03 10:24



2026/11/03 10:24 7/8 Ingresos/Pagos

By Ecriture d'encaissement (professionnel) L] Changer de devise — 0 Y X

O Encaissement

Reglement le  (1/01/2026 O

Imputaticn Ventes = biens

Tiers DRAT ﬁﬁlﬂ"f

Compte Barnque pro

=. Changer de devise

Changer 120 EUR

Devise de change

Taux de conversion 1,133663 e‘

Au 01/08/2026 -
- Un EUR waut 1.1537 USD
- Un USD vaut 0.8668 ELIR

Paiernent par Ca

M® cheque
1 ~ Montant en USD 138,44
Montant TTC 120,00 [
Régle (UsD)
Libelle Relt FC 10 - Pomme de terre B

A rendre (EUR)

Valider Annuler X

Indica la divisa a la que deseas convertir el importe inicial. El botdn 1 permite consultar el tipo de
cambio del dia de la divisa especificada (a través de la pagina web del banco europeo. Requiere
conexion a Internet).

Si el cliente te paga, introduce el importe en el campo Abonado. El campo «A devolver» le mostrara
entonces el importe que debe devolver.

El botén Validar introducira el importe en el campo «Importe con IVA incluido» de la ficha de
asiento con el importe convertido.

i Otros articulos sobre «Contabilidad»

Affectations comptables automatiques
Arrétés de TVA

Balance

Balance tiers

Calcul de la TVA

Certification des logiciels de caisse
Cléture comptable / Exercices comptables
Comptabilisation des DEEE
Comptabilisation des écritures
Comptabilité avec Gestan : principes de base
Comptabilité en partie double

Compte bancaire et de caisse

Compte de résultat
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Créances irrécouvrables
Encaissements/Décaissements
Export CFONB

Export SEPA

Export XIMPORT des données comptables
Facturation par taux de taxe

Grand Livre

Immobilisations

Imputations comptables

Journal

Journaux comptables (codes)
Lettrage

Liaisons comptables

Liaisons en masse : écritures
Micro-Entreprise / Auto-Entreprise
OD (opérations diverses)

Options des documents comptables
Paramétrage comptabilité

Pieces sans imputation

Plan comptable

Pointage TVA

Produits et Charges
Rapprochement bancaire

Relevés de compte bancaire
Remise de chéques

Revue des écritures

Soldes de gestion

Taux de TVA

Ticket Z

Trésorerie prévisionnelle *
Trésorerie simplifiée

Ventilation des factures par échéances
Ventilation des écritures
Ventilation détaillée par taux de taxe
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