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Contactos: creacion rapida

Cuando estas elaborando un presupuesto, una factura o cualquier otro documento, la pantalla de
creacion te muestra la lista de contactos para los que has creado el mismo tipo de documento en los
ultimos doce meses, asi como dos opciones adicionales:

e <choisir un contact> : que permite seleccionar un contacto de la lista
e <création rapide> : que permite crear rapidamente el contacto si aln no figura en la lista
principal.

3 —

®g Facture client

Client =Choisir un contact=

Haison sociale =Choisir un contact=
«<Création rapide:

Alattention de

Adresse

Esta segunda opcidn es para lo que sirve esta pantalla de creacion rapida, muy facil de usar.

Uso de la pantalla

Al acceder a la pantalla, el cursor se sitia en el campo «Nombre».

F |
Py Création rapide d'un contact = O b4
MNom <5ans> hd (@ Entreprize )i
Société [ ] Créer aussila Société

e Prénom Socigte 2 Adresze ligne1 C postal 2 Wille

EPROCHEIN Alan Ala bonne heure

HILLAIRE Max

HOCQUARD DE TOUF Adhémar Work and C*

LENTY Sarah

LEUZE Lara

MAROLEX Elgonore SOFAR SARL &6 avenue des ternes 5017 PARIS
PROVISTE Alain

SACUTI Elvire DLC

TARTINE Kimberley

TRANCENE Jean

ZARELLA Maud v

Cada vez que introduzcas una letra, los nombres que ya estan registrados en tu base de datos se
mostraran en la tabla situada justo debajo. Si el contacto ya figuraba en la base de datos, basta con
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hacer doble clic en la tabla para seleccionarlo.

®g Création rapide d'un contact = O X
Hom <5ans» - (@ Entreprize
Société (] Créer aussi la Société

Prénom : - 2 Adresse lignel C postal 2 Ville

LEULE Lara

Si pasas al campo «Nombre», por ejemplo con la tecla «Tab», y el campo «Apellidos» contiene un
nombre que aldn no esta registrado, la tabla desaparece y puedes rellenar los demas campos
(empresa, direccion, cédigo postal y ciudad).

[ ®g Création rapide d'un contact — Od x
Hom LAGAVULLIMN John M. * (OB Entreprize 0K )
Société [ Créer aussila Société
Adresse g

Tl
CP / Vile 0, T$ v
Mail Té w
Suivi par EM - TVAintra

.

Si marcas la casilla Crear también la empresa, se creara un registro de empresa al mismo tiempo
gue se crea el contacto.

~7 El botén «Empresa/Particular» se configura por defecto segun el valor que hayas especificado en
la configuracion general «»

~* El pequefio borrador permite volver al estado inicial, con la tabla visible.

E Otros articulos sobre «Contactos»
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Adhésions

Adresses des contacts

Affectation géographique des contacts
Contacts

Contacts : création rapide

Contrats

Destinataires mail par défaut
Documents

Enfants

Envoyer un message (mail, courrier, ou SMS)
Groupes de routage

Publipostages courrier

Sociétés et fournisseurs

Versements
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