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Contactos: creacion rapida

“Fix Me! L3 correccion Al aun no esta disponible para esta pagina. Mientras tanto, puede hacer
preguntas en el foro.

Cuando estas en el proceso de realizar una cotizacién, una factura o cualquier otra parte, la pantalla
de creacién muestra la lista de contactos a quienes les has realizado el mismo tipo de parte desde
hace menos de un afo, asi como dos opciones adicionales:

e <elegir un contacto>: que le permite seleccionar de la lista de contactos
e <creacion rapida>: que le permite crear rapidamente el contacto si adn no esta presente en la
lista principal.
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Es para esta segunda opcidn que se utiliza esta pantalla de creacion rapida, muy facil de utilizar.

Usando la pantalla

Cuando llega a la pantalla, su cursor se coloca en el cuadro “Nombre”.

.
Py Création rapide d'un contact = O X
Mom | <5anss - (@ Entrepriss 0] 4
Société (] Créer aussi la Société

2 Prénom Socigté P2 Adresse lignel C postal 2 Ville

EPROCHEIN Alan Ala bonne heure

HILLAIRE Max

HOCQUARD DE TOUF Adhémar Waork and C*

LENTY Sarah

LEUZE Lara

MAROLEX Eléonore SOFAR SARL &8 avenue des ternes a7 PARIS
PROVISTE Alain

SACUTI Elvire DLC

TARTIMNE Kimberley

TRANCENE Jean

ZARELL A Maud v
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Cada vez que ingresa una letra, los nombres que ya estan registrados en su base de datos se
muestran en la tabla que se encuentra a continuacidn. Si ya tenias el contacto en la base de datos,
simplemente haz doble clic en la tabla para tenerlo en cuenta.

Py Création rapide d'un contact = O b4
MNom <5ans> hd (@ Entreprize
Société [ ] Créer aussila Société

Prénom Socigte 2 Adresze ligne1 C postal 2 Wille

LEUZE Lara

. |

Si se mueve al cuadro “Nombre”, por ejemplo con la tecla “Tab” y el cuadro “Apellido” contiene un
nombre que aln no esta registrado, la tabla desaparece y puede ingresar los otros campos (Empresa,
direccién , cédigo postal y ciudad).

[ Py Création rapide d'un contact = O X
Hom LAGAVULLIN John M. - (@ Entrepriss oK "
Socigté [ Créer aussila Socigté
Adresse »

Tl
CP / Vile 0, Té4 v
Mail Tél w
Suivi par EM A TVAintra

|- |

Si marca la casilla También crear empresa, se creard un registro de empresa simultdneamente con
la creacién del contacto.

~7 El botédn Empresa/Individual se coloca de forma predeterminada segun el valor que haya
especificado en la configuracion general

-+ El borrador pequeno le permite volver al estado inicial, con la tabla mostrada.

T:= Otros articulos de “Contactos”
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Contactos: creacién rapida

Afiliaciones

Asignacién geografica de contactos
Asignacién geografica de los contactos
Combinacién de correspondencia

Contactos

Contactos: creacién rapida

Contratos

Destinatarios de correo electrénico por defecto
Direcciones de contacto

Documentos

Enviar un mensaje (correo electrénico, carta o SMS)
Envios grupales

Nifos
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