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Contactos: creación rápida

 La correccion A1 aun no esta disponible para esta pagina. Mientras tanto, puede hacer
preguntas en el foro.

Cuando estás en el proceso de realizar una cotización, una factura o cualquier otra parte, la pantalla
de creación muestra la lista de contactos a quienes les has realizado el mismo tipo de parte desde
hace menos de un año, así como dos opciones adicionales:

<elegir un contacto>: que le permite seleccionar de la lista de contactos
<creación rápida>: que le permite crear rápidamente el contacto si aún no está presente en la
lista principal.

Es para esta segunda opción que se utiliza esta pantalla de creación rápida, muy fácil de utilizar.

Usando la pantalla

Cuando llega a la pantalla, su cursor se coloca en el cuadro “Nombre”.
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Cada vez que ingresa una letra, los nombres que ya están registrados en su base de datos se
muestran en la tabla que se encuentra a continuación. Si ya tenías el contacto en la base de datos,
simplemente haz doble clic en la tabla para tenerlo en cuenta.

Si se mueve al cuadro “Nombre”, por ejemplo con la tecla “Tab” y el cuadro “Apellido” contiene un
nombre que aún no está registrado, la tabla desaparece y puede ingresar los otros campos (Empresa,
dirección , código postal y ciudad).

Si marca la casilla También crear empresa, se creará un registro de empresa simultáneamente con
la creación del contacto.

 El botón Empresa/Individual se coloca de forma predeterminada según el valor que haya
especificado en la configuración general

 El borrador pequeño le permite volver al estado inicial, con la tabla mostrada.

Otros artículos de “Contactos”

https://manuel.gestan.fr/es/wiki/parametrage/general/contacts
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Afiliaciones
Asignación geográfica de contactos
Asignación geográfica de los contactos
Combinación de correspondencia
Contactos
Contactos: creación rápida
Contratos
Destinatarios de correo electrónico por defecto
Direcciones de contacto
Documentos
Enviar un mensaje (correo electrónico, carta o SMS)
Envíos grupales
Niños
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