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Informes de gastos

i I
% le Me' La correccion Al aun no esta disponible para esta pagina. Mientras tanto,
puede hacer preguntas en el foro.

Podras gestionar tus informes de gastos con Gestan, es decir registrar un conjunto de gastos, tenerlos
en cuenta segun las normas de gestién de tu empresa y realizar el pago, que se integrara
directamente en tu contabilidad.

Lista de informes de gastos

Acceso: a través de Utilidades - Informes de gastos — Listado de informes de gastos

La pantalla presenta la lista de informes de gastos registrados, con su estado.
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El botén Establecer le permite registrar que, para el informe de gastos seleccionado, se ha realizado
el pago. Un informe de gastos sélo se puede pagar en su totalidad (no se permite pago parcial). El
pago se incluird en la fecha de pago del informe de gastos.

Se generara un desembolso en contabilidad. Esta entrada estara vinculada al informe de gastos
considerado. Y se desglosara en tantas partidas de entrada como lineas del informe de gastos.
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Hoja de informe de gastos

"' Fiche Mote de Frais - O X

1 81/83/24 21:53:41 BEM

E Note de frais B1/63/24 21:56:18 EM

Pour Eléonore MAROLEX hd Brouillon Libellé Janvier 2024
Annuler X
Date 1/03/2024 Lj Total HT 180,55 Validation Lj Projets
Total TVA 18,05 Réglement =]
Suivi AA - Total TTC 198,60 Référence Réglé TTC 0,00
Libelle pe frais T Imputation

01/03/24 Restaurants, hitelz, apériti =non précizé=  Restaurants, hitel AC [ L& BRETONNE ® 1,00 15,27 10,00 18,80 16,80 n

01/03/24 Restaurants, hotels, apériti <non précisé=  Restaurants, hitel AC |:| Al GENERAL cHA @ 1,00 23,45 10,00 25,80 25,80
Somme 198,60 198,60 .

=)

Se establece un informe de gastos para un usuario y puede ser seguido por otro usuario.
Se le puede adjuntar un nimero ilimitado de lineas.

Siempre que la casilla En progreso esté marcada, sera posible realizar cambios en el informe de
gastos. Tan pronto como ya no esté marcado, sélo el siguiente usuario podra modificarlo.

Si se ingresa la fecha de validacion (acuerdo sobre los conceptos del pagaré y su monto tomado en
cuenta), solo es posible ingresar una fecha de pago. Si se introduce este Gltimo, la nota sélo sera
modificable por un administrador de Gestan. Esta fecha no esta pensada para introducirla
manualmente, a menos que no gestiones ninguna contabilidad en Gestan. De hecho, se completara
automaticamente cuando haga clic en el botén establecer en la pantalla de lista.

Hoja de linea de gastos
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®g Ligne de note de frais =

O o4
Date 1/03/202458 ' Valider o

Imputation Restaurants, hitels, apéritifs, cadeauws client « |:| Frais KM SIOTE oo
Tiers All GEMERAL CHARETTE n

Libelle Restaurants, hitels, apéritifs, cadeaws clients

Cuantité 1,00

Montant TTC 25,80 % TVA 10 - HT 23,45

Pric en compte 75,80 Justifié

La imputacion a la que esta vinculado el informe de gastos permite informar automaticamente al
tercero (eventualmente), y la naturaleza, kilométrica o no, de la linea.

La cantidad puede representar el nimero de comidas, el nimero de noches, el nimero de
kildémetros, etc.

Es posible declarar un tipo de gasto (a través de las etiquetas configurables), que permite
almacenar un tipo de IVA deducible. De hecho, dependiendo de las normas fiscales de su pais, el tipo
impositivo deducible puede variar segun el tipo de gasto, una complicacidn muy innecesaria y muy
comun en Francia... Si se declara al menos un tipo de gasto, el IVA deducido El campo le permite
ingresar la tasa maxima de IVA deducible (ingrese 100 si todo el IVA en la linea es deducible).

El importe con impuestos incluidos es el monto realmente pagado, mientras que el monto tenido
en cuenta es el que finalmente se retendra como base para el reembolso por parte de la empresa.
Por ejemplo, su empresa puede decidir limitar el importe de la comida de un ejecutivo de ventas en
un restaurante a “un simple bistec con patatas fritas”.

La casilla justificado permite especificar que se ha presentado un justificante (factura de
restaurante, billete de tren o avidn, factura de hotel, billete de peaje, etc.). Si no se presenta
justificante, el importe no se tendra en cuenta para el reembolso.
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®g Ligne de note de frais = O et

4 BL/B3/24 22:86:15 EM

Ligne de note de frais

Date 01/03/2024 Cal Valider o

Imputation Peage, parking, taxi, métro, train - Frais KM SIOTE oo
Tiers MAROLEX ELEOMORE n

Libelle Deplacement LAMOSCOPE

Quantiteé 354,00

Montant TTC 214,52 ETVA O - HT 214,52  TUA 0,00

Pric en compte 214,52 Justifié

Caractéristiques du déplacement

i Véhicule 456-BR-52 -

Depart PARIS Heure  08:00

Arrivée REMMES Heure  11:20 Kilométrage 354
.

Si la linea es de kilometraje (casilla Costos KM), debera indicar un vehiculo, un lugar de salida y
llegada, posiblemente horarios y kilometraje. Si en la ficha del vehiculo se introduce el coste por
kildbmetro del vehiculo seleccionado, se calculara el importe del concepto (niUmero de kms * coste por
km).

7" Descubra todo sobre los informes de gastos: este enlace.

T:= Otros articulos “Funciones varias”
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