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Inicio rapido

iAcabas de instalar Gestan en tu ordenador? jHas tomado una buena decisidn!
Normalmente, en 5 minutos ya estaras emitiendo tu primera factura. ;Empezamos?

Para ayudarte a ponerte en marcha rapidamente, esta pagina te presenta los ajustes habituales al
iniciar una nueva instalacion de Gestan.

iSigue la guia!

Ajustar un poco la configuracion general de

El asistente de inicio te ha pedido algunos datos basicos sobre tu empresa y, normalmente, lo
esencial deberia estar correcto.

Sin embargo, vamos a afinar un poco mas. Para ello, abre la pantalla de configuracién general
pulsando la tecla F3, o a través de Herramientas - Configuracion - Configuracion general.

En la pestana Empresa

En la subpestafa Identidad, deben introducirse correctamente los datos de identificaciéon de su
empresa.

Le manuel de Gestan - https://manuel.gestan.fr/



Last update: 2026/10/23 21:23 es:wiki:outils:demarragerapide https://manuel.gestan.fr/es/wiki/outils/demarragerapide

P4 Paramétrage de l'application = *

1 13/18/23 17 9

" , Paramétrage de Gestan 2110023 175345

Contacts  Devis, factures...  Produits /stocks  Actions / Inter/ Projets  Machines  Application  Crdinateur

= Bl #uridique/Fiscal ) Divers

Raison sociale SOFAR SARL n Téléphone 01-56-38-23-38
Adresse 88 avenue des ternes G5M
Autre
Code postal 75017 Ville PARIS Q,
Langue Frangais v Pays FRA APE 02207 ©,
Site Web www.gestan.fr Identités
Courriel eneuville@ics-informatique.com

Forme sociale SARL au capital de XX00{ euros

Slegan Avotre service depuis 2002 !
Bas états SOFAR SARL - 88 avenue des ternes, 75017 PARIS ra g)
Logo Mum ID de la base  81734175349433201

Responsable EM O, Eléonore MAROLEX

Puede hacer clic en la varita mdagica 1 para rellenar automaticamente el texto que se imprimira en la
parte inferior de los documentos que edites con Gestan (lista de clientes, lista de facturas, etc.).

En la subpestafa «Juridico/Fiscal», tu moneda 1 debe estar correcta. En cuanto a la fecha del
primer ejercicio contable 2, introduzca la fecha del primer ejercicio completo: por ejemplo, si ha
comenzado su ejercicio el 15 de mayo de 2022 y lo cierra el 31 de diciembre, indique el 01/01/2022
(en lugar del 15/05/2022).
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. P4 Paramétrage de l'application = *

L 4 1 12/16/23 17:53:49 BM

., Paramétrage de Gestan 8/E7/25 122509 o

Contacts  Devis, factures...  Produits /stocks  Actions / Inter/ Projets  Machines  Application  Crdinateur

a=dentité Juridique/Fiscal RTINS

Code devise EUR . MNb décimales 2 DImport[Export

Type utilisation Entreprise assujettie ala TVA hd Régime fiscal I5 A
Début Ter ex. comptable 01/01,/2024 n Type bénéfices  =MNfA= = Régime imposition <M/ A= hd
[ Non assujetti TVA @) Taux TVA par défaut 20

Régime TVA sur les encaissements - N TVA FR. 04 394933998 Taux de TVA

Immatriculation (8 Europe/tutre () Afrique
RCS Paris 04048929 1C5

SIRET 042 943 973 04399

[ Taxe régime Canada Taux de taxe TPS 0,000

Surtaxes

Type <Mormal (aucune)= - %HT 0,00  Libellé taxe

[ ] Gérer les droits de timbre % 000 @ HT O TTc Plafend 00000  Forfait 0,0000

En la subpestafia «Varios», comprueba que tus horarios en 1 son correctos.

. P4 Paramétrage de I'application = *

1 12/16/23 17:53:49 BM

" , Paramétrage de Gestan wEREES B

Contacts  Devis, factures...  Produits /stocks  Actions / Inter/ Projets  Machines  Application  Ordinateur

s-ldentité W luridique/Fiscal

Horaires
Type de gestion horaire Minute * Repos hebdo: [] vendredi B Samedi B Dimanche o
Journée standard :  Début 02:00 Fin 17:00 Midi  01:00 MNb heures/ jour homm 07:00  Hebdo 35.00

Durée conventionnelle 7,00

Immobilisations

|:| Gérer les immabilizations D MNomenclatures immos nb niveaux 1 * Sép. E

Géolocalisation des véhicules

Code Mot de passe

Certificat

Signature | O, N série Validité au
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“7 Mas detalles sobre esta pestafia: esta pagina

En la pestana «Contactos»

Los contactos son todas las personas con las que tratas: clientes, clientes potenciales, socios,
proveedores, pero también simples conocidos.

Py Paramétrage de 'application = >

1 12/18/23 17

49

" , Paramétrage de Gestan SEEEaE

Entreprise Fieces  Produits /jstocks Actions / Inter / Projets  Machines  Application = Ordinateur

Annuler

Type de données contact Particuliers et pros - o} Genres de contacts Riles de contact
Création par défaut @ Entreprise Catégories de contacts Cdts facturation
Gérer les adresses de facturation et de livraison (&) Types de clients Gestion famile

Gérer les données commerciales

Gérer les contrats Type de facturation Produits -

Adhésions
Mode de gestion  Suivre la caisse - Durée par défaut 2 ans - TvAadhesions
Libelle param Combo param Catégories

|:| Contacts -» "membres”

Versements

Combo param RE IIE-)

* Elige el tipo de datos 1 que quieras gestionar: direcciones profesionales, personales o ambas.
e Marca la casilla 2 si quieres gestionar direcciones de facturacién y de entrega que puedan ser
diferentes de las direcciones profesionales o personales.

“7 Més detalles sobre los contactos: esta pagina

En la pestana Presupuestos, Facturas
Los documentos de venta son los presupuestos, los pedidos, las facturas, los abonos y los albaranes
de entrega.

Los documentos de compra (por parte del proveedor) son las solicitudes de presupuesto, los pedidos,
las facturas, los abonos y los albaranes de recepcion.
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P4 Paramétrage de l'application = *

1 13/18/23 17 9

" , Paramétrage de Gestan 2110023 175345

Entreprise  Contacts Produits /stocks  Actions [/ Inter / Projets = Machines  Application  Ordinateur

Fenctions  Présentation  Options partype  Logos  Entétes et polices

Libellé bas pour  Devis ~  Modifier

Libellé de bas de page

Bas de page LignesLibellé+Num Page = 7 Basdepage courrier LignesLibelésNum Page - 2 .
SOFAR SARL, 88 avenue des ternes, 73017 PARIS - SARL au capital de 10.000 euros N A
RCS Paris 04048989, SIRET 048 948 978 04899, TVA Intracormm. FR (4 354588993 @

* En la subpestafia «Pie de pagina», haz clic en la varita magica 1 para introducir el texto que
debe aparecer al pie de tus presupuestos, facturas y otros documentos de venta. Puedes
modificarlo como desees.

7 Més detalles sobre los documentos de compra y venta: esta pagina

En la pestaina Productos/Existencias

Los productos son los articulos que vendes (y también los que compras).
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L Paramétrage de I'application = *

1 13/18/23 17

" , Paramétrage de Gestan weRh

Entreprise  Contacts  Devis, factures.., ST < Actions [/ Inter / Projets  Machines  Application  Ordinateur
Gestion des produits RSN EAa bl
Nb décimales prix produit 2 Utiliser le catalogue des produits Utiliser les produits composés
Mb décimales quantités produit 2 [_] Interdire hors catalogue [] Gérer les produits-modéle
Prix des produits  en HT - o Utiliser les sous-familles oh [] Gestion rayons
D Gestion tarifs fournisseurs D Gestion DEEE
Marge def. 20,00
[] Gestion tarifs spéciaux Gérer les équivalences
Dirm images 800 Auto

D Gérer les variantements

Genres d'ingrédients

2 y

DCodeproduitstructuré nb niveaux 1 T 5ep. D

N°s de lot / N°s de série

[] Muméros de série ] Gestion stricte

 Sj tienes muchos productos, marca la casilla 1 para gestionarlos por familias y subfamilias (en
lugar de solo por familias).
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P4 Paramétrage de l'application = *

1 13/18/23 17

", Paramétrage de Gestan aurer/zs 12

k]

49 BM
a9 BM

:53:
225

Entreprise  Contacts  Dewis, factures.., BEHGHNNENEGIE  Actions [ Inter / Projets  Machines  Application  Ordinateur
Gestion des produits Gestion des stocks
Nb décimales prix produit 2 Utiliser le catalogue des produits Utiliser les produits composés
Mb décimales quantités produit 2 [_] Interdire hors catalogue [] Gérer les produits-modéle
Prix des produits  en HT - S Utilizer les sous-familles g) D Gestion rayons

D Gestion tarifs fournisseurs D Gestion DEEE
Marge def. 20,00

[_] Gestion tarifs spéciaux Gérer les équivalences

B q

Dirm images 800 Auto

D Gérer les variantements

Genres d'ingrédients

DCodeproduitstructuré nb niveaux 1 * 5Sép. 0

N°s de lot / N°s de série

[] Muméros de série ] Gestion stricte

« Si es necesario, especifica tus opciones de gestién de existencias 1

70 Més detalles sobre los productos: esta pagina

Registrar las cuentas bancarias

A través de Contabilidad -» Cuentas bancarias, abre la lista de cuentas bancarias que vas a
utilizar en el marco de tu actividad.

Abre la ficha «Cuenta profesional» que ha creado el asistente de inicio con datos predeterminados.
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®g Compte bancaire = O et

1 12110/23 175349 EM

77 Compte bancaire S

Compte Banque pro o Pays Code devise OK v
Caractéristiques Adresses Motes diverses
|BAM FRGS 0000 1000 0100 0000 1011 ggg) Compte professionnel
BIC }{K}{KFR}{}{}{}{}{@') [] Compte de caisse
En clair PROFESSIOMNMEL Clature le
Code de plan 52 O, Banques Dernier n® chéque 1
Code journal BOEE O, M émetteur
Mode de paiement  <non précisé: - |:| Verrouiller
Gérer les remises de chéque Dernier n® bdx 0  Contact
Opérations 5EPA *  Derniern® bdx 0 Emetteur

e Indica un nombre facil de entender 1, en este caso «Banco profesional»
e Indica el IBAN 2
e Introduce el BIC 3

Puede indicar otras si tiene varias.

7 Més informacién sobre las cuentas bancarias: esta pagina.

Registrar un producto

A través del menu Productos - Productos, abre la lista de productos y haz clic en el botén Nuevo
para registrar uno de los productos que vendes.
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By Fiche produit = O x
. . Creéatlon Bn cours
% Fiche produit
Code produit ~ CRGV 9) EAN13 Douanes
Dénomination  Courgettes vertes
|:| Produit composé |:| Archivé

Avancé  Autres données  Image  Descriptif  MNotes  Galerie

Famille Légumes - Sous-famille Autres -

Fournisseur CARABELLI - Q Marque

Code fournisseur

Unité d'achat Kilogramme - Délai fournisseur 0 Rermise F - 0,00 PUHTHr 2,00
Unité devente  Kilogramme 9) - Délai de livraison

Marges
Achat  PUHT 2,00 TVA 20,00 - PUTTLC 2,40 Objectif 20,00 %
Vente  PUHT 2,40 TVA 20,00 - PUTTLC 2,88 Surachat | 20000 %

Dermnigre MAJ tarif 08/07,/2025 Survente 1667 %%

|:| Gestion des n°s de lot
|:| Gestion des n°s de série
(] Gérer les stocks @) Stock alerte 0,00 Stock courant 0,00

]

Stock sécurité 0,00 Stock maxi 0,00

v

Indica un cédigo y un nombre descriptivo 1 para su producto

Indique una unidad de compra y de venta 2 (haz clic con el botdn derecho para afadir nuevas
unidades).

Indica un precio de compra 3 y un precio de venta

Especifica si quieres gestionar las existencias 4

Si lo deseas, puedes afiadir una foto de tu producto a través de la pestafia Imagen, y una descripcion
detallada de tu producto a través de la pestafia Descripcion. Esta descripcion se utilizara en las
lineas del presupuesto y de la factura.

Confirma el registro con el botén Aceptar.

7 Mas informacién sobre los productos: esta pagina.

Dar de alta un cliente

A través de Contacto - Todos los contactos, abre |a lista de contactos y haz clic en el botén
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Nuevo para dar de alta a un primer cliente.

» Fiche Contact

» » (Création en cours
* _Fiche client pro
i Personnel g'_ﬂ Adresses l'.b Administration  §5 Commerce = Compléments m Q n
Mne v Leuze Lora .
Raison sociale  ANTIKOR Q, : > (@ Entreprise
Adresse  *  18ter rue Maurice Barrés - © :
D Frospect
@ Cient
M FRA 08000 CHARLEVILLE MEZIERES 0, Code APE (o} .
D Archivé
Info porte MN* Entreprise
Zone géo - TVA intra FR 63 156556465 4
Site Web antikor.fr - Secteur pro (o}
M@il lara.leuze@antikor.fr - Fonction Q,
Code service [ Collectivité publique
Trebuchet MS - Taille 12+ =B I & =& oL <@

En esta pantalla, introduce sus datos «bdasicos»: nombre, direccidn, etc.

7 Més informacién sobre los contactos: esta pagina.

Registrar tu primera factura

Ya esta, ya estas listo para registrar tu primera factura haciendo clic en el botén Factura.
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P9 Facture client = O *

Créatlon en cours

Facture

Client ANTIKOR - L. LEUZE v O Mature 9)

Raison sociale  AMTIKOR 9) V/Ref

Al'attention de  Mrne Lara LEUZE Brouillon [ ] Transmis Date  08/07/2025 —# 9
Adresse 18 ter rue Maurice Barrés Echéance  15/07/2025 Encaissée e

CP/Ville 08000 CHARLEVILLE MEZIERES  FRA Délai pmt  Aréception -

Référence externe Régle 0,00

Dde acompte (%) 0,00 Montant 0,00 Total HT 240 g

Remise (%) 0,00 Montant 0,00 TVA 0,48

Libellé remise Total TTC 2,88 Met 2,88

ltems 4 ¥4 % Détails Motes 9
" Codes produit T~ Libellé ligne ) > n)

=% CRGV Courgettes vertes 2,40 2,?3 1,00 240 20,00 288 a

En esta pantalla:

selecciona al cliente con la lupa 1

haz clic en + 2 para afadir un articulo

Si es necesario, modifica las cantidades o los precios directamente en la tabla 3
Si es necesario, introduce el tipo de factura 4 para ayudarte a clasificarlas.

Al hacer clic en «Validar», jhabras creado tu primera factura con Gestan!
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pRA\

i Otros articulos de «Herramientas»

Base de données Gestan HFSQL
Connexion a Gestan

Démarrage rapide

Exporter la base Gestan

Importer des contacts Google ou Outlook
Importer des contrats

Importer des documents d'achat ou de vente
Importer des données dans Gestan
Importer des imputations

Importer des lignes de piece (écran dédié)
Importer des traductions de libellés produit
Importer un plan comptable

Importer une base Gestan

L'écran principal de Gestan

Minification de la base

OCR

Procédures compilables

Recommander Gestan

Réaffecter a un utilisateur

Réimputation des écritures

Réinitialisation des catégories de contact
Réinitialiser les champs complémentaires
Réorganisation des contacts

Structure des répertoires Gestan
Suppressions en masse

Traducteur

Transférer vos données au support

Trucs et astuces
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Versions du programme Gestan
Zipper la base
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