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Agenda *

“ Fix Mel Réécriture en cours.

L'agenda représente sous forme graphique les actions ou les interventions planifiées pour une
période de temps.

Utilisation de I'écran

//Acces : Activité - Agenda //
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Les boutons 1

1111111L'agenda des action permet de les gérer de maniere graphique : les actions peuvent étre
créées, déplacées ou modifiées avec la souris.

Seules les actions qui représentent une durée, c[lest-a-dire qui ont la date et IJJheure de début, ainsi
que la date et IJheure de fin spécifiées, sont affichées.
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Menu contextuel

-l- Ajouter

Modifier

== Cupprimer

n  Dupliquer Ctri+D
il mprimer Cirl+P
Copier Ciri+C
Affecter b
Confirmer k
2 Informations contact k

Exporter le rendez-vous...

]

Optionz de 'écran 3

Dans les options disponibles du menu contextuel :

e Attribuer a tous vous permet de copier IfJaction sélectionnée et de IJaffecter a tous les
utilisateurs non archivés de la base

e Confirmer permet d[Jenvoyer un e-mail ou un SMS de confirmation (utile pour confirmer un
rendez-vous en particulier)

 Afficher sur 24h permet d[jafficher le calendrier dans la plage de 00H00 a 24H00 (sinon,
IJintervalle de travail des heures normales est affiché.

e Imprimer toutes les adresses est une option qui permet dlJimprimer sur la fiche de rendez-
vous toutes les adresses du contact en question (sinon c[Jest IJadresse pro si le contact est une
entreprise, ou I[Jadresse personnelle si le contact est un particulier).

E Autres articles “Activité”

Actions

Actions planifiées

Agenda
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