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Options des documents comptables

Les options de génération des documents comptables (Journal, Grand Livre, Balance, Compte de
résultat, etc.) sont paramétrées via cet écran commun.

Utilisation de I'écran

Acces : Depuis le menu contextuel des écrans Export XIMPORT, Journaux comptables, Balance, Grand
Livre, Compte de résultat, Balance de cléture.

Opticns documents comptables >
D‘j??ﬂ
Prefine des pigces 3 caractéres -
Suffixer les comptes de tiers  Suffixe et séparateur -
Hature du suffixe Raison sociale -
Aupsiliaire Id Contact -
Rempl libelé écriture <pas de remplacement -
|:| Simple |:| 5ans tiers

[ ] Seulement nouveau:

HWb car complément 0 Valider o

Préfixe des pieces indique la taille du préfixe pour les références de pieces. Par exemple, I'écriture
123 sera référencée “E123" avec une taille de préfixe de 1 car, et “ECR123" avec une taille de préfixe
de 3 car (le préfixe sur 3 est plus lisible, mais certains logiciels ont des zones trop courtes en entrée
pour accepter des préfixes sur 3).

La codification de ces préfixes est la suivante :

Type de piece Sur 3 car|Sur 1 car

Ecriture ECR
Facture client FCT
Avoir client AVR

Facture fournisseur|FFR
Avoir fournisseur |AVF

= 7> 0O|m

Suffixer les comptes de tiers permet de présenter les comptes de tiers avec un suffixe,
éventuellement séparé par un tiret. Ainsi, le compte 411 peut étre affiché sous la forme 411Suffixe ou
411-Suffixe.

La nature du suffixe est déterminée par la combo Nature du suffixe. Vous pouvez par exemple
choisir I'ID du tiers, son nom, ou sa raison sociale. Par exemple, si vous avez une facture pour votre
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client M. Dupont, id 567, que votre compte collectif client soit le 411, et que vous aviez opté par un
suffixage par I'ID client avec séparateur, les écritures concernant M. Dupont seront présentées sur le
compte 411-567.

Utilisez la combo Auxiliaire pour alimenter le compte auxiliaire avec le contenu souhaité.

Si aucun suffixe n'est demandé, alors vous pourrez utiliser la case Sans tiers, qui permet de ne pas
générer les écritures sur les comptes de tiers. Classiquement, les écritures correspondant a une
facture client sont un crédit HT sur le compte de produit, un crédit TVA sur le compte de TVA, un débit
TTC sur le compte banque, et une paire débit/crédit TTC sur le compte de tiers. Cocher cette case
permet de ne pas générer ces écritures sur le compte de tiers.

Il est possible de remplacer les libellés des écritures (une écriture dont le libellé n'est pas renseignée
sera alimentée avec le libellé de I'imputation), via la combo Rempl. libellé écriture.

Cochez la case Simple pour ne générer qu'une écriture par piece sur l'imputation de la piece, au lieu
d'une écriture par ligne de piece, sur le compte de produit. Par exemple, vous faites une facture
comportant trois lignes de factures. La génération des mouvements produirait trois écriture HT au
crédit du compte de produits, une écriture HT au crédit du compte de TVA collectée, et une écriture
TTC au débit du compte client (41). Si la case Simple est cochée, une seule ligne sera générée sur le
compte de produit, au montant total HT de la facture.

Si la case Seulement nouveaux est cochée, seuls les mouvements nouveaux depuis le dernier
export seront pris en compte. Cette option est destinée a ceux qui font des exports partiels. Par
exemple, un premier export est demandé pour les dates de |'exercice, au 31/03 de I'année. A la fin de
I'export, vous serez invité a mémoriser la date d'export. Puis un second export est demandé pour les
dates de I'exercice, au 30/06 de I'année : seront exportés seulement les mouvements qui n'ont jamais
été exportés. Le menu contextuel de I'écran Export XIMPORT, ou celui de génération des journaux,
permettent de remettre cet indicateur a blanc, si nécessaire.

Nb car complément sert a compléter éventuellement les numéros de compte par des zéros, jusqu'a
la taille demandée. Ainsi, si vous indiquez “8"” dans ce champs, le compte 411 sera présenté sur 8
caracteres, sous la forme 41100000.

T:= Autres articles “Compta”

Arrétés de TVA

Balance

Balance tiers

Calcul de la TVA

Certification des logiciels de caisse
Cléture comptable / Exercices comptables
Comptabilisation des écritures
Comptabilité avec Gestan : principes de base*
Comptabilité en partie double

Compte bancaire et de caisse

Compte de résultat

Créances irrécouvrables
Encaissements/Décaissements *
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Export CFONB *

Export SEPA *

Export XIMPORT des données comptables
Facturation par taux de taxe

Grand Livre

Immobilisations *

Imputations comptables

Journal

Journaux comptables (codes)

Lettrage

Liaisons comptables

Liaisons en masse : écritures
Micro-Entreprise / Auto-Entreprise

OD (opérations diverses)

Options des documents comptables
Paramétrage comptabilité

Pieces sans imputation

Plan comptable

Pointage TVA

Produits et Charges

Relevés de compte bancaire *

Remise de cheques

Revue des écritures *

Soldes de gestion

Taux de TVA

Ticket Z

Trésorerie simplifiée

Ventilation des factures par échéances
Ventilation des écritures

Ventilation détaillée par taux de taxe *

From:
https://manuel.gestan.fr/ - Le manuel de Gestan

Permanent link:
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/optiondocs

Last update: 2025/07/19 12:53

Le manuel de Gestan - https://manuel.gestan.fr/


https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/cfonb
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/sepa
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/exportximport
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/txtaxe
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/grdlivre
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/immos
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/imputations
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/journaux
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/codejournal
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/lettrage
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/liaisonscompta
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/liaisonecritures
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/microentreprise
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/od
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/parametrage
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/imputpieces
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/plancomptable
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/pointagetva
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/tdbprodcharge
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/releves
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/remisecheques
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/revue_ecritures
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/soldesgestion
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/tauxtva
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/ticketz
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/treso
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/tdbecheancier
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/ventilecr
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/ventiltva
https://manuel.gestan.fr/
https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/optiondocs

	Options des documents comptables
	Utilisation de l'écran


