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Rapprochement bancaire

Utilisation de la table en mode de pointage

Le “pointage” des écritures (ou “rapprochement bancaire”) consiste, quand vous avez recu votre
relevé de banque, a controler que les mouvements saisis correspondent bien avec le relevé, et
symétriquement, que vous avez bien enregistré touts les mouvements figurant dans le relevé. Cette
vérification est le premier gage d'une comptabilité scrupuleusement exacte.

Le bouton Pointage permet de passer en mode pointage, ou rapprochement bancaire.

’i Encaissements et décaissements = O X
O Encaissements/Décaissements <tous>  [e O <tout> | =W 01/07/26 - 31/07/26 4 B
=<tous=

d 2" D rgit  D.doc ° Paiement ¥ Imputation T Tiers Y Pt >
2 15/07/26  15/07/26 Carte Achat de petit équ OFFICE DEPART 12,65 B Papier A4 a Banque perso
3 170726 16/07/26 Carte Vente de produits ANYWAY 60,00 @ Rght FC 2 - Prunes
4 19/07/26  18/07/26 Carte Vente de produits NOMADE 12,20 @ Rglt FC 3 - Prunes Caisse pro
. / -
Encaissements et décaissements > | | I o
N
|
0 Le dernier relevé de compte est le relevé 1 de 150 EUR au 30/06,/2026.
Enregistrer un nouveau relevé bancaire pour le compte Banque pro ? Der”ierlr:[;'f[)vné

au  30/06/26

|
Solde courant
T ——— o

Totaux debit / crédit

Une fenétre va alors permettre de saisir les données de I'arrété de compte transmis par votre
établissement bancaire.
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B Relevé de compte = O X

Relevé de compte

Cornpte Banque pro =

Debut 30/06/2026  Fin 310772026 M® d'ordre 2
Solde début 50,00 Solde pointé 0,00
Saolde fin 210,55 Comptabilise 0,00

Annuler X

Sur cet écran, renseignez la date de fin de 'arrété, et le montant du solde fin.

Le n° d'ordre se renseignera tout seul, en fonction du n° d'ordre du relevé bancaire précédent (vous
aurez saisi le premier).

Le bouton OK permet de retourner sur I'écran liste des écritures en mode pointage.

»$ Encaissements et décaissements — O x

© Encaissements/Décaissements <tous>  [w i <tout> w0

Id 2 D.rgt D.doc P2 Paiement ¥ Imputation 7 Tiers TPt De O En O FP Libellé Y “tous=
15/07/26  15/07/26 Carte Achat de petit équ OFFICE DEPART B Papier A4 a | Banque perso

3 17/07/26  16/07/26 Carte Vente de produits ANVWAY 60,00 @ Rglt FC 2 - Prunes
4 19/07/26  18/07/26 Carte Vente de produits NOMADE 12,20 @ Rght FC 3 - Prunes Caisse pro

Supprimer i

Q

Saisir W

Comptabilise
50,55

Pointe
0,00

Pointage
01/07/26-
31/07/26

Totawe debit £ crédit 12565 7320

Sur le coté droit de I'écran, un point rouge clignote, indiguant que nous sommes en mode pointage, et
que les montants pointés ne correspondent pas avec l'arrété de compte saisi.

Il suffit alors de faire un double-clic sur les écritures de Gestan dont nous constatons la présence dans
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le relevé de banque. Les écritures passent alors en état “Pointé”.

»$ Encaissements et décaissements = O >

© Encaissements/Décaissements ctous> e <tout> e

Id ):'A D.rgit D.doc P Paiement ¥ Imputation 7 Tiers TPt Dé > Enc FP Libellé h
2 15/07/26  15/07/26 Carte Achat de petit équ OFFICE DEPART X @ Papier A4
3 17/07/26  16/07/26 Carte Vente de produits ANVWAY X 60,00 (@ Rglt FC 2 - Prunes
X

4 19/07/26  18/07/26 Carte Vente de produits NOMADE 13,20 ﬂ Rglt FC 3 - Prunes Caisse pro

Décaiss
Q,
5 -

Saisir

Comptabilisé
60,55

Pointe

Totaux débit / crédit 12,65 73,20

A la fin du pointage, le point rouge passe alors au pouce vert si les montants pointés sont corrects par
rapport a l'arrété de compte.

En cliquant a nouveau sur le bouton Pointer, nous repassons en mode saisie normale, et pouvons
utiliser le bouton Relevés pour ouvrir la liste des relevés de compte, sur laquelle nous pouvons
vérifier que le solde pointé est bien égal au solde comptabilisé.

Le manuel de Gestan - https://manuel.gestan.fr/



Last update: 2026/10/17 22:00 fr:wiki:compta:rapprochement https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/rapprochement?rev=1792274457

®g Relevés de compte = O 4

Relevés de compte Banque pro

Id. relevé Compte bancaire N° ordre  Début Fin Solde début  Soldefin  Solde pointé Solde compta Ecart pointé  Ecart compta > [EEIGTEREED
] Banque pro 2 01/07/26 31/07/26 150,00 210,55 210,55 210,55 :
1 Banque pro 1 0111425 30/06/26 150,00 150,00 0,00 14,40 150,00 135,60 Caigse pro

ia

Supprimer 1
Caleul ©

Calc tout &

Impriv & ~

v Fermer X

Enregistrement d'un relevé de compte

Acces : ['écran des écritures (utilisation en mode pointage).

Supposons que vous débutez votre activité en février : vous avez regu sur votre compte le paiement
d'une facture de 120, et acheté pour 24 de fournitures.

En fin de mois, votre banque produit un relevé de votre compte bancaire pour la période écoulée.

Pour enregistrer ce premier relevé, ouvrez la liste des écritures, et cliquez sur le bouton Pointage.
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w Encaissements et décaissements

Relevé de compte

Aucun arrété de compte n'avait encore été enregistré pour ce compte bancaire,

Munissez vous de I'arrété de compte transmis par votre banque, et reportez dans

I'écran suivant les informations ci-aprés :
- les dates de début et de fin d'arrété ;

- les soldes de début et de fin !
- le n® d'ordre de l'arrété.

Enregistrer votre premier arrété de compte 7

Vous pourrez alors enregistrer la date de fin de votre arrété de compte, et le solde de fin.

Le manuel de Gestan - https://manuel.gestan.fr/



Last update: 2026/10/17 22:00 fr:wiki:compta:rapprochement https://manuel.gestan.fr/fr/wiki/compta/rapprochement?rev=1792274457

By Encaissements et décaissements = m] X

w Relevé de compte

Relevé de compte

Compte Banque pro

Debut 01/09/2026  Fin 30/09/2026 N° d'ordre 1

Solde début 0,00 Solde pointé 0,00

Solde fin 96,00 Comptabilisé 0,00

Annuler X

La date de fin est indiquée sur le relevé de votre banque. Le solde de fin, si nous avions un solde
précédent a 0, est maintenant de 120-24, soit 96.

Lorsque vous aurez pointé ces deux écritures, le pictogramme 1 passera au vert fixe.
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»# Encaissements et décaissements = O >

© Encaissements/Décaissements T I

Id &2 D. rglt D.doc P Paiement ¥ Imputation °F Tiers i1 é 2 En D FP Libellé T I <tous=

11 05/09/26  05/09/26 Carte Achat de petit équ OBURD @ Foumitures bureau a Bangue perso
10715706738 15106736 Carte Ventes de biens  DOUILLE AND €O X 130,00 @) Rgit FC 16~ Brut Tradition 6 75¢i
Caizse pro

Dé
Encaiss.

O,

Comptabilisé
56,00

Pointe
96,00

Pointage
01/08/26-
30/08/28

°

Totaux débit / crédit 24,00 120,00

Au mois suivant, vous recevez 132 de paiements, et vous faites 60 de dépenses.

Repassant en mode pointage, Gestan vous proposera d'enregistrer votre second relevé de compte.
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By Encaissements et décaissements = m] X

Encaissements et décaissements

o Le dernier relevé de compte est le relevé 1 de 96 EUR au 30/09/2026.

Enregistrer un nouveau relevé bancaire pour le compte Banque pro ?
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By Encaissements et décaissements = m] X

w Relevé de compte

Relevé de compte

Compte Banque pro

Debut 30/09/2026 = Fin 31/10,/2026

Solde début 96,00 Solde pointé

Solde fin 168,00 Comptabilisé

Une fois le pointage de vos écritures terminé, le bouton Relevés de la liste des écritures ouvre la liste
des arrétés de comptes bancaires.
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®g Relevés de compte = O 4

Relevés de compte Banque pro

Id. relevé Compte bancaire N° ordre  Début Fin Solde début  Soldefin  Solde pointé Solde compta Ecart pointé  Ecart compta » [EEIGTEREED
: Banque pro 2 01/10/26 18/10/26 96,00
3 Banque pro 1 01/09/26 30/09/26 0,00 96,00 Gg,00 96,00 Caisze pro

Supprimer 1
Caleul ©

Calc tout &

Impriv & ~

- Fermer X

Dans le cas présent, tout est correct : I'écart pointé et I'écart comptabilisé sont a zéro.

Dans cet écran, a l'arrivée de I'écran, les soldes sont recalculés automatiquement pour le dernier
relevé de compte bancaire.

Le bouton Calcul permet de recalculer les valeurs pour I'arrété de compte sélectionné, tandis que le
bouton Calcul tout permet de recalculer tous les arrétés de compte du compte sélectionné.

i Autres articles “Compta”

Affectations comptables automatiques
Arrétés de TVA

Balance

Balance tiers

Calcul de la TVA

Certification des logiciels de caisse
Cloture comptable / Exercices comptables
Comptabilisation des DEEE
Comptabilisation des écritures
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Rapprochement bancaire

Comptabilité avec Gestan : principes de base
Comptabilité en partie double
Compte bancaire et de caisse
Compte de résultat

Créances irrécouvrables
Encaissements/Décaissements
Export CFONB

Export SEPA

Export XIMPORT des données comptables
Facturation par taux de taxe

Grand Livre

Immobilisations

Imputations comptables

Journal

Journaux comptables (codes)
Lettrage

Liaisons comptables

Liaisons en masse : écritures
Micro-Entreprise / Auto-Entreprise
OD (opérations diverses)

Options des documents comptables
Paramétrage comptabilité

Pieces sans imputation

Plan comptable

Pointage TVA

Produits et Charges

Rapprochement bancaire

Relevés de compte bancaire

Remise de cheques

Revue des écritures

Soldes de gestion

Taux de TVA

Ticket Z

Trésorerie prévisionnelle *
Trésorerie simplifiée

Ventilation des factures par échéances
Ventilation des écritures

Ventilation détaillée par taux de taxe
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